de la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de canales
disponibles de
Tipo de beneficiari
po de beneficiarios Direccién y teléfono atencion . )
o usuarios del : : Nimerode | Numerode
Horariode . dela oficinay presencial:
Como acceder al servicio . ” - orario ¢e Tiempo estimado envid . dependenciaque | (Detallar siespor | Servicio Link para Link para el Porcentaje de
A . Requisitos para la obtencién del servicio atencién al piblico (Describir s es para Oficinas y. a ’ ° P2 danasque | dadanas que WA
Denominacién del (Se describe el detalle del proceso el ! de respuesta ofrece el servicio | ventanilla, oficina, descargarel | servicio por satisfaccién
No. Descripcion del servicio ¢ ° (Se deberd lstar los requisitos que exige la Procedimiento interno que sigue el servicio (Detallar los dias de | Costo ciudadaniaen | dependencias que ¢ accedieronal | accedieron al
servicio que debe seguirla o el ciudadano o > . (Horas, Dias, 94€ | (link para direccionar | brigada, pagina web, | do formulariode | internet (on i sobre el uso del
- o obtencién del servicio y donde se obtienen) la semanay general, personas |  ofrecen el servicio ara clrsee ont : ) o ! servicio en el senvicio o
para a obtencién del servicio). Semanas) ala pigina de inicio | correo electrénico, | (i/No) servicios line) : senvicio
horarios) naturales, personas itimo periodo | acumulativo
tural delsitio web y/o chat en linea,
juridicas, ONG, e (mensual)
) descripcién manual) | contact center, call
Personal Médico)
center, teléfono
institucion)
1. Los padres se acercan a solicitar la inscripcién, con la
documentacién requerida.
2. El operador revisa la documentacion y a valida con el
1. Obtener del doctor el informe de sistema informtica de Registro Civi
acido vivo con las farmalidades de 3. Inicia proceso de inscripcidn, transcribiendo los datos
Registrar un hecho vital
sellos y firmas o el informe de ] relevantes que constan en el informe de nacido vivo:
correspondiente a un 1.- Formulario fisico de nacido vivo sellado y
INSCRIPCIONES DE | informe estadistico e | 126140 Vivo electrénico validado por el MSP o electrénico fecha de nacimlento, sexo, datos del médico, ect Lunes a Domingo Ciudadania
1 2. Dirigirse al MSP o distrito de salud porel] 4. Solicita y confirma nombres y datos de filiacion en B0 | Gratuito Inmediato No NOAPLICA | NOAPLICA 31 2.203 100%
IACIMIENTO nacido vivo suscrito por 2.- Presentar cédulas originales actualizadas de los 08:00213:00 en general
para revisién del informe de nacido general del inscrito
un médico que atendio padres )
g vivo 5. Aprueba la inscripcion de nacimiento, la genera y
P 3.- Dirigirse a una oficina de Registro| procede a hacerla firmar a los padres.
civil 6.- El acta se genera con nimero de céduala de identidad.
7.- Los padres revisan el acta de conformidad la firman.
8. €l acta ofrmaré parte de un libro de nacimiento que
reposa en el Archivo General de Registro Civil - Oficina Matriz (Cdla.
Martha de Roldés), -
Oficina Salas de
Velacién Junta de
) 1.l familiar se acerca con la documentacion requerida.
Registrar un hecho vital . i )
2. El operador revisa la documentacion y a valida con el
correspondiente a la ¢
piwissinon sistema informatico de Registro Civil
ne 1. Obtener del doctor el informe de 3. Inicia proceso de inscripcién, transcribiendo los datos
defuncion” firmada por ner ¢ :
' defuncion fisico con las ) . relevantes que constan en el informe de defuncién:
el facultativo que 1.- Presentar el formulario de defuncion selladoy |
farmalidades de sellos y firmas o el e Cédualy nombres del fallecido, causas de la muerte, y
hubiere asistido al . : validado por el MSP o electrénico.
INSCRIPCIONES DE | fallecido en su informe de defuncién electrénico. |, o oiar cédulas original o partida de datos del doctor Lunes a Domingo Ciudadania
2 " 2. Dirigirse al MSP o distrito de salud ginal o 4. Solicita y confirma con el familiar nombres y datos de 0 | Gratuito Inmediato No NOAPLCA | NOAPLICA 401 1.869 100%
DEFUNCION (itima enfermedad o ) nacimiento del fallecido , 08:00a 13:00 engeneral
er para revisién del informe de ) filiacion en general del fallecido
del médico legista; y a ! 3.- Presentar cédula original del declarante . .
defuncién 5. Aprueba a inscripcion de defuncion, la genera y
falta de dicho informe, oottt ofici
4 - Dirigirse a una oficina de Registro procede a hacerla firmar al declarante. s icinas
selahardabasedel | e
d i 6.- El acta se genera y e declarante de conformidad la
certificado del médico o
sanitario o de cualquier . ’ ;
e a 8. El acta formara parte de un libro de defuncion que
reposa en el Archivo General de Registro Civi
. 1. Revisar en la base de datos por apellidos y nombres
Otorgar un nimero de g
parun T para evitar duplicidades de cédula
CEDULACION identificacion a un Los menores de 18 afios deberan acercarse con un | 2. Validar datos de nacimiento, Ciudadania
3 |PRIMERA VEZ individuo paraque | 1. Indicar apellidos y nombres - $10 Inmediato No NOAPLICA | NOAPLICA P 2940 100%
representante 3. Registrar datos de ETNIA en general
ECUATORIANOS pueda gozar sus N )
B o 4. Generar nimero de cédula
P 5. Aprobar cédula
* Cambio estado civil:
- De soltero a casado, de casado a divorciado o
do: debers tar copia integra del acta d - O .
Canjear oreponer viudo: deberd presentar copia ntegradelactade |1 g dos y nombres Lunes a Viernes Oficina Matriz (Cdlla
e matrimonio o defuncién segin el caso. N " 08:002 13:00 Martha de Roldés)
(pérdida, caducidad o ” para evitar duplicidades de cédula
: « Cambio de instruccion ’
CEDULACION robo) la céula de s . N 2. Validar datos de nacimiento,
RENOVACION / identidad a un individuo | 1. Indicar apellidos y nombres yfo |~ "Mcial Bésica y Bachillerato: Original o copia de. 3"y, 42t gatos de matrimonio Ciudadania
a n ; " carnet estudiantil que certifique el nivel de estudios |- " ) $14 Inmediato No NO APLICA NO APLICA 460| 30.035 100%|
REPOSICION por haber modificado | ntimero de cédula e 4. Validar datos de instruccion y/o ocupacion engeneral
s - Superior: Constar registrado en el SENESCYT
su P 3. Registrar datos de ETNIA
e « Miembros de Ia Fuerza Piblica
estado civil y/o niveles 8 |4 Registros datos de INDOT
2 Yy En caso de que el usuario se encuentre en servicio "
de instruccion : 5 5. Aprobar cédula
activo o pasivo, deberd presentarla credencial o el
certificado que o acredite
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POR PRIMERA VEZ* Original del certificado de
registroy empadronamiento de extranjeros
inmigrantes por primera vez vigente, expedida por la
Direccién General de Extranjeria del Ministerio de
Relaciones Exteriores y Movilidad Humana. *
Originaly copia de pasaporte y visa vigente.* Pago
de tasa. POR RENOVACION* Original del certificado |El funcionario de Asesoria Juridica verifica la informacién
de registroy de extranjeros por el usuario, si cumple con los parémetros y
inmigrantes por renovacién, expedida por la requisitos, procede ala creacién del perfil el cedulado o
Direccién General de Extranjeria del Ministerio de  |1a modificicacion de la informacion del ciudadano extranjoros Médulos de atencion
Relaciones Exteriores y Movilidad Humana. * extranjero, segin sea el caso; en el caso de renovacion, ran) al usuario drea de
1l usuario pagala tasa . " . residentes en el rlo érea
Originaly copia de pasaporte y visa vigente.” Pago | realizar los cambios a renovar acorde a la documentacion Primera Vez CdlaMarthade | Asesorfa Juridica
Pocedimientode | correspondiente. 2.-El usuario 2 canton Guayaquil que https://www.c
cebutAion " e s d OMPL EGUN |soporte (estado civi, instruccién, domicilio). Una vez De lunes a viernes | $10/Renovaci P Oficina Motra | R01408 A Juan Tanca | (oficina matrz), los p——
t iz - o . . P 3:{
s & - EL CASO Instruccion Educativa Original del completo el perfil, se procede con la toma de huellas, foto| e 08:30AM a 6ny Inmediato P Marengo - requisitos paralos | NO NO APLICA o 188 100%
EXTRANJEROS por primeravez, | documentacién con el ) ) requisitos deley para | (Martha de Roldos) trocivl
Pr o documento que acredite el nivel de instruccién y firma del ususario para posteriormente dar por 17:00PM Reposicién Y (04)2598000 ext 105~ tramites se
renovacién y reposicién | comprobante de pago de tasa (que |- sar e obtener una cédula [Requisitos
p (Bisica, Bachillerato), si el documento que acredita | aprobado el tramite. El solicitante retirara su nueva 107-108 encuentran enla
contiene el nimero de trémite). P de identidad "
el nivel de estudios es del exterior se requiere la | cédula, enla ventanilla de entrega de documentos. e pégina web de la
presentacion del documento apostilado o Posterior a ello, s documentos soporte para la institicion
legalizado y debidamente traducido, de ser el cedulacin serén entregados al departamento de archivo
caso.Estado Civil Deberd presentar el documento | parala digitalizacién y almacenamiento en la base
soporte sino constare los datos del estadocivil | documental,
actual en el sistema. Profesion/Ocupacion
Profesicn: Se actualizara en funcién del titulo
registrado en la entidad competente (SENESCYT), lo
que se comprobari mediante la revisién del sitio
web de la entidad mencionada Ocupacién:
Manifestacion verbal del usuario
Parala obtencién de ) . - Oficina Matriz (Cdla.
: ¢ ; 1. Consultar al sistema por apellidos, nombres y/o nimero !
certificados o partidas | Acercarse a una ventanilla de i, Lunes 3 Domingo Cudadona | Martha de Roldes)-
6 |CERTIFICADOS de Nacimiento, atencién en oficinas o a los Kioscos | Por apellidos y nombres o nimero de cédula y . & $3 Inmediato ina Salas de No NO APLICA NO APLICA 591 60.198 100%|
- " 2. Validar datos del certificado con el solicitante 08:002 13:00 en general 2
Defuncién, Matrimonio, |de certificados Velacién Junta de
3. Generar el certificado
Filiacién Beneficencia
hitps:/iwww.corpora
cionregistrocivil.qob
ec/View/Widgets/Co
mmentDetails/Com Oficinas
entD
m2Widgetld=70f2ef
4c-02a3-4fa3-baB3-
X 1. Consultar al sistema por apellidos, nombres y/o nimero 1d51c867b0b5
Podrén obtener este A
FICHASINDICES Y | certificado las personas |Acercarse a una ventanilla de de cédula Ciudadania
7 P arse aun: Por apellidos y nombres o nimero de cédula 2. Validar datos obtenidos en la cedulacién con el $2 Inmediato No NOAPLICA | NOAPLICA 3 184 100%
DACTILARES que sean ceduladas en | atencion en oficinas solicitante en general
nuestras oficinas
3. Generarla ficha
- Oficina Matriz (Cdla.
Lunes a Viemes Martha de Roldos)
08:002 13:00
Se podrn obtener de ’ ;
pocren o 1. Consultar al sistema por apellidos, nombres y/o nimero
COPIAS INTEGRAS DE | 2 InScripclones Acercarse a una ventanilla de de cédula Ciudadania
8 Nacimiento, Defuncién, seaut Por apellidos y nombres o némero de cédula " 4 Inmediato No NOAPLICA | NOAPLICA 1 2927 100%
INSCRIPCIONES : atencion en oficinas pelidosy 2. Validar datos del acta con el soli $ engeneral
realizadas ;
3. Generar el certificado
T Topia a color de Tas Ultimas cédulas de ambos
contrayentes en una misma hoja
2. Copia a color de las ditimas cedulas de 2 testigos
(maximo 6 testigos)
3.5iuno o ambos de los contrayentes son
divorciados:
*Sentencia de divorcio certificada por el juzgado o
registro civil o impresion hecha desde la pég.
1. Entregar la documentacion © Lo mere Poe:
" http://funcionjudicial.gob.ec (en caso de constar)
pertinente segun el estado civilde |0/ . .
1142 | siel divorcio fue realizado en una notaria, debers
los contrayentes y definir quién sera N . )
i adjuntar una copia certificada del “Acta de
el administrador de la sociedad ’
conyugal ante autoridad Divorciof
* Copia integra del libro de matrimonios con la
competente o en el momento de. ota Inte ° 10ro
nelm marginacién del divorcio b s
agendar el matrimonio. 1. El asistente de matrimonio realiza a asignacion de sala Dentro de las
i 4.5iuno o ambos contrayentes son viudos deben
2. Definirla fechay hora del foiv 0 Delegado en caso de ser externo. instalaciones:
matrimonio de acuerdo ala . . ) ) 2.1 Delegado asignado realiza verificacion de datos en el 539 Fuerade
L *Una informacién sumaria ante notario de no tener N i - -
disponibilidad de la agenda. b ‘ sistema informatico y el dia establecido para la la
___|hijos menores de edad bajo su patria potestad, ni oy ; :
3,- Cancelar el costo del matrimonio | 10> """ ] celebracién del matrimonio procede a elaborar las actas | Agendamiento de | instalaciones
19! 2 dministrar bienes de éstos y en caso de hacerlo un : hitps:/fwww.corpora
de acuerdo allugar de celebracion | 0" "1 ienes 68 (et0s y en caso de hacer'o o1 con orden secuencial. matrimonio: $195 | Agendar maximo Mpsivwmcomors |
| (dentro o fuera de las instalaciones) " - En cas 3. Celebrado el matrimonio el Delegado procede ala | traves del correo | Renovacion | tres dias antes a la clonregistrocivil.gob. | Aé hitps:/iwww.c
Celebrar e inscribir el N hijos bajo su patria potestad debera realizar el e B N N ec/View/Widgets/Co | citas: pagina weby a https://www.cory
|4 Presentarse 15 minutos antes de | 107 210 80 PR Poe aprobacion de las actas en el sistema informaticoy | matrimonio@crcg.g fechaescogida | (o Oficina Matrz | e v cor lipsunet S0P orporacionr
a Imatrimoning acto solemne de 1 hara actahlarida an al lngar v dia | 0T Pramiento de curador. ramhin da actadn rivil de Inc rantraventec h ar Calehracion nara el udadania en icina Matriz mmentDetallsiCom raves de correo Si Oracionregistroct |y, iy anh 7 RO 10n%
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matrimonio dentro del |1 === =t = % 1 g G} ung 6 ambos contrayentes tienen hijos g e e e S| e . general (Martha de Roldos) | mentDetailsViewFor| electrénico T |vilgob.ec/Requis | S . s e
acordado para la celebracion del 4.En caso de que el matrimonio se realiceen las | de en de
Canton Guayaayuil menores de edad de otros compromisos y que se lgetld=70f2ef | matrimonio@crcg.go| itos
matrimonio con sus documentos ; : : instalaciones, se direcciona a los aldreade |las dentro de las slagenda
y encuentren bajo su patria potestad, deberan . . . . 4c-02a3-4fa3-ba83- b.ec
originales de identidad ptinl cedulacén para que realicen el cambio de la cédula. De ser| 08130 12h30 $2,00 instalaciones td51c867b0b5
(contrayentes y testigos) Juntar: | matrimonio fuera de la institucién se les informa que | (lunes a viernes) Copias e
Nombramiento de curador especial, otorgado ante ° . -
5.-Los contrayentes deben haber deberan acercase a cualquier agencia de la Corporacién integras: $6
juez competente y protocolizado en notarfa.
definido quién sera el administrador [ 1% ! > ennot Registro Civil de Guayaquil a canjear su documento de Certificado de
. 6. i tienen hijos en comun: se verificard con los O :
de la sociedad conyugal ante identidad. . Entrega de la documentacin al
certificados de nacimiento o con las cédulas de
autoridad competente o en el entiond Departamento de Archivo y Custodio
momento de agendar el
7. Policia o Militar: traer solo copia de credencial
matrimonio. Nota Aclaratoria: .
’ 8.5i uno ambos contrayentes son extranjeros:
Si uno de los dos contrayentes es )
*Sison pertenecientes alos paises miembros de la
extranjero y posee visado T3 *
) . Comunidad Andina de Naciones, se establece lo
(turista), no se podré efectuar el s
matrimonio. en la Decisién 503
de Documentos Nacionales de Identificacion),
publicada en el Registro Oficial 385 del 7 de agosto
de 2001.
*Silos ciudadanos pertenecen a otros paises, fuera
de la Comunidad Andina de Naciones, se solicitara
original del pasaporte con su visa vigente.
*Para personas extranjeras refugiadas, se solicitard
I Ia credencial de refugiado o credencial de solcitante
pertinente segun el estado civil de
los convivientes. 2. Estrar
presentes uno o ambos
convivientes para la inscripcion con )
L3 P 1. Pago de la tarifa vigente
sus documentos originales de ,
2 2. Acta notarial, sentencia o resolucién otorgada por .
identdidad (no se requieren de Seeo] ° Union de
el juez que solemnizé la unién de hecho,
testigos) o su mandatario e s st I oo hecho:
PREVIAS * " 1. €l funcionario encargado realizada la verificacion de $39,00
" competente, de conformidad al Art. 222 del Codigo Agendamiento de
Libre de vinculo matrimonial datos en el sistema informatico y procede a realizar la Renovacion Cdla Martha de
Inscripcion de la " Civil. datos en N citas: paginaweby a https:/www.corp
Declaratoria de union de| * O €St2r unido porvineulo de 3 ¢4 g, 15¢ de ciudadania o identidad originales de | 5CPCIoN delregistro de union de hecho. de cedulas: Ciudadaniaen | Oficina Matriz Roldos Av. JuanTanca |\ . e ge correo i
1 'UNIONES DE HECHO parentesco " el 2. Se realiza la actualizacion del estado civil de los 08h00 a 12h30 $14,00 inmediato Marengo - . No NO APLICA 1 52, 100%|
hecho realizadas ante la ambos comparecientes ; general (Martha de Roldos) electrénico vil.gob.ec/Requis
« Ser mayores de edad o menores ) convivientes en el sistema informatico. 3. Formulario de (04)2598000 ext 111- ‘
autoridad competente 4.Presencia de uno de los convivientes o su matrimonio@creg.go itos
emancipados Se direcciona a los convivientes al area de cedulacion para declaracion: 106-213
' mandatario. En caso de decidir al momento del c beec
« Ser ecuatoriano/a o extranjero/a caso e j . _ |l actualizacion de sus cedulas $2,00
registro de la unién , cul de los convivientes serd el
residente Copias
administrador de la sociedad de bienes, deberdn
« Ser legalmente capaz “Los o integras: $6
estar presentes los convivientes.
convivientes deben definir
conjuntamente en la inscripcion o
con documento piblico, quien va a
constar como administrador de la
sociedad de bienes
€l funcionario de Asesoria Juridica emite un informe|
1. Ppeticién formulada al Director Ejecutivo de la|respecto a la procedencia o no de la peticién, tomando|
Corporacién  Registro  Civil de  Guayaquil|como fuente los documentos soporte, EI Director Médulos de atencién
Proceso de rectificacion [l usuario  paga la tasa|determinando la reforma que solicita; 2.-Cédula de|Ejecutivo o su delegado emite una Resolucién al usuario drea de
enla ingresa | y certificado de votacion de la persona| Administrativa que dispone la reforma correspondiente. asa Cdla Martha de Asesoria Juridica [
o : o . ps://www.
recTrcaciongs | Constanteen soliitud, losdocumentos|que soliita Ia_reforma, debe tener parentezco|en caso de ser procedente en derecho, Asesoria Jurdical De lunes a vieres | | 488 Cudadaniaen |Oficina Matriz Roldos Av. Juan Tanca |(oficina matriz), los pom—
S ’ D g
1 inscripciones de necesarios y el comprobante de|dentro del segundo grado de consanguinidad y|realiza la subinscripcién ordenada en la Resolucion| ~de 08:30AMa OCION |15 dias laborables Marengo - requisitos paralos NO NO APLICA X o 148 100%
ADMINISTRATIVAS L i 5 L . - Administrativ general (Martha de Roldos) . trocivil.gob.
nacimiento, pago de tasa (que contiene el segundo de afinidad, o a través de poder legalmente|Administrativa, de ser el caso en la partida|  17:00PM e (04)2598000 ext 105- |trémites se e
uniénde |ndmero de tramite respectivo) 3.-Documento soporte donde se justifica| correspondiente. Finalmente, el funcionario de Asesoria 107-108 enla /Requisitos
hecho, defuncion Asesoria Juridica, los datos correctos de la persona a la cual se le[Juridica emite el acta con la subinscripcion respectiva, pigina web de la
desea rectificar una informacién; y, 4.-Pago de tasa|Posterior a ello, el documento sers entregado al institicion
administrativa departamento de archivo para la digitalizacion
almacenamiento en la base documental.
El funcionario de Asesoria Juridica verifica la identidad de
quien va a proceder al reconocimiento voluntario,
- | procede a verificar la identidad de la persona que va ser
1. Formulario de reconocimiento voluntario, : ’
° ento vo reconocido, para ello se procederd a comparar la
proporcionados por la Corporacion Registro Civil; " ' o 6 5
¢ informacién con partida de nacimiento v/s toda la Médulos de atencién
Cualquiera de las formas en la que se realice el | ) :
ade " ¢ informacién que se tenga de esa persona en la base de al usuario drea de
. reconocimiento voluntario de paternidad o o 50 renea c b g
1. Entregar la documentacion ! untar datos. Se verifica la identidad y capacidad civil e los CdlaMarthade | Asesorfa luridica
: e maternidad, se determinard el lugar y a fecha del ) o https:/hwww.c
pertinente (copias de cédulas de : A testigos y de la madre/padre que realiz6 la inscripcién, | De lunes a viernes . ’ Roldos Av. Juan Tanca | (oficina matriz), los
¢ nacimiento, con nombres y apellidos de las e B . Ciudadanfa en Oficina Matriz ne arporacionreg
padres y testigos; tasas canceladas) " una vez realizada estas el de 08: Costo $0 Inmediato Maren; requisitos para los NO NO APLICA
- ¢ personas que hayan sido declarados padre y madre realiza ! general (Martha de Roldos) : istrocivil.gob.
Procedimiento 2. Definir la fecha y hora para la . au ! " Asesoria Juridica genera el acta de reconocimiento. 17:00PM (04)2598000 ext 105- | trémites se
; . et y se indicarén los apellidos que llevaré el hijo/a y la Jureee ec/Requisitos
mediante el cual una | firma del acta de reconocimiento . . : 2 | Elacto sers recogido dentro acta de reconocimiento de 107-108 encuentran en la
A nacionalidad de los padres; 2 Cédula de ciudadania A . i : :
RECONOCIMIENTO persona declara la por parte del reconociente y 5 ade hijos, la misma que debers ser suscrita por el pégina web de la
" o N certificado de votacion de quien solicita la N " N PRSI, 0| 49 100%
testigos e . oo reconociente, los testigos y el Funcionario de Asesoria institicion
h inscripcién; 3 Cédula de ciudadania y certificado de n ” :
de otra, libre y 3. Presentarse ala hora ] " Juridica. Legalizado el acto, se realiza la respectiva
: i Votacién de padre/madre, quien consta en la ! ’
voluntariamente establecida el dia acordado para la s " i N 4, | subinscripcién en la partida de nacimiento de quien fuera
inscripci6n; 4 Dos testigos habiles, quienes deberan clon en & par ‘
firma de las actas con sus : ; " reconocido. Se imprime el acta de nacimiento con la
o, de presentar cédula de ciudadania y certificado de ) .
documentos originales de identidad ! cudada ‘ subinscripcién de reconocimiento.que realice el arqueo
! votacién; 5 Tasa Administrativa para realizar el A i :
(pades y testigos) . : correspondiente. Posterior a ello, el documento seré
trémite de reconocimiento Voluntario, a nombre del ‘
o ; entregado al departamento de archivo parala
titular del acta de nacimiento;6,- Tasa de renovacién o ] o base o
de cédula del menor inscrito al cual se le realizo el cony ; ;
" solicitante retiraré en la ventanilla de entrega de
reconocimiento voluntario -
documentos, el certificado de nacimiento, en caso que
hubiera pagado la tasa correspondiente.
€l funcionario de Asesoria Juridica verifica en la base de|
CON LA SENTENCIA 1 Dos copias certificadas de la sentencia|datos la identidad de quien solicita la subinscripcién, asi| Médulos de atencién
EJECUTORIADA O LB o paga la tasa j en el caso de i la inscripcién del acta que se rectifica o se va a al usuario drea de
ESCRITURA DEL oo pag notarial, dos testimonios del Notario; 2.l oficio del| subinscribir. Inmediatamente después procede a inscribir Cdla Martha de Asesorfa luridica
correspondiente.  2-Ingresa @ : ; . e } hitps:/fwww.c
suBnscrpaion pe | NOTARIO DISOLVIENDO {00 RarEne: - MR8 eS| =liuez de lo civi que emitis la sentencia o Notario enlo que disponga la sentencia ejecutoriada (divorcio of De lunes a viernes Cudadaniaen | oficina Matriz Roldos Av. Juan Tanca (oficina matriz), los Hps
! ’ D eg
13 ELVINCULO el caso de divorcio notarial, solicitando a lanulidad), una vez verificada la autenticidad de los| de08:30AMa | Costo$6 | 5 dias laborables Marengo - requisitos paralos No NO APLICA o 219 100%
DIVORCIO con el comprobante de pago de N s ; : i general (Martha de Roldos) 5 istrocivil.gob.
MATRIVONIAL SE_ |20 € S e de| COTPoracion Registro Civi de Guayadquil que realce|documentos ingresados. Se procede a realizar la|  17:00PM (04)2598000 ext 105- | tramites se eolRoauiotos
REALIZA LA RESPECTIVA "a,m:' la subinscripcién; 3.-Cédula de ciudadania y|subinscripcion y se imprime el acta correspondiente. 107-108 encuentran en la
MARGINACION EN EL certificado de votacin de quien solicita la|Posterior a ello, el documento serd entregado al pégina web de la
ACTA DE MATRIMONIO inscripcion; y, 5.-Pago de tasa. departamento de archivo para la digitalizacién y| institicién
almacenamiento en la base documental
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I funcionario de Asesoria luridica verifica en la base de ,
" Modulos de atencion
Con lasentencia | datos a identidad de quien solicita la subinscripcion, asi s de
i . 1 Dos Escritras  de capitulaciones centear ; al usuario drea de
ejecutoriada o escritura |1l usuario paga la tasa como la inscripcién del acta que se rectifica o se va a b
matrimoniales o sentencia ejecutoriada; 2.-Oficio Cdla Martha de Asesoria Juridica
del notario declarando | correspondiente.  2.-Ingresa  a ) "9 subinscribir. Inmediatamente después procede a inscribir - hitps:/iwww.c
SUBINSCRIPCION DE | it aciones Asesoria Juridica la documentacion| ¢! Notarie o Juez solictando 2 1a Corporacion! . " ¢, i jaciones matrimoniales, una vez verificada la| O¢,“7eS 2 viernes Ciudadaniaen  |Oficina Matriz Roldos Av. Juan Tanca | (oficina matriz),los orporacionreg
3
14 |CAPITULACIONES P Registro Civil de Guayaquil que realice la P de 08:30AM a Costo$2 | 5 dias laborables Marengo - requisitos para los NO NO APLICA 33/ 100%)
serealiza [con el de pago de| B0 Ml de ; autenticidad de los documentos ingresados. Se procede a general (Martha de Roldos) ¢ istrocivilgob.
. ; subinscripcién; 3.-Cédula de ciudadania y certificado, 0s docum ; 17:00PM (04)2598000 ext 105- [tramites se
la respectiva tasa (que contiene el nimero de e realizar la subinscripcion y se imprime el acta ec/Requisitos
de votacién de quien solicita la inscripcién; y, 5.- > 107-108 encuentran en la
marginacién en elacta | tramite). correspondiente. Posterior a ello, el documento sers "
Pago de tasa. ; pigina web de la
de matrimonio entregado al departamento de archivo para la
. institicién
v enlabase
1-Dos Copias certificadas de la sentencia
debidamente ejecutoriada, si se ha dado ante Juez;|EI funcionario de Asesorfa Juridica verifica en la base de| )
it : : . o e Modulos de atencion
Con lasentencia o Escritura Publica, si se ha dado ante Notario|datos la identidad de quien solicita la subinscripcion, asi e
ejecutoriada o escritura |1-El  usuario paga la tasa|Publico; o, Acta de Centro de Mediacion de Ia Corte, [como la inscripcion del acta que se rectifica o se va a il Martha de oo
SUBINSCRIPCION DE |del notario declarando | correspondiente. 2.1 usuario|si se ha dado en uno de los Centros de Mediacidn|subinscribi. Inmediatamente después procede a inscribir| [\ o Roldos Av. uam Tanca |(oficina matri), los hitps:/iwww.c
DISOLUCION DE LA |1a disolucion de la ingresa a Asesoria Juridica  laacreditados por el Consejo Nacional de la Judicatura. las capitulaciones matrimoniales, una vez verificada Ia : Ciudadanfaen  |Oficina Matriz - d orporacionreg
15 i ° : “ de08:30AMa | Costo$2 | 5diaslaborables Marengo requisitos para los NO NO APLICA 25 100%
SOCIEDAD sociedad conyugal se | documentacién con el[2-1 Oficio del Juez de lo C de los ingresados. Se procede a general (Martha de Roldos) : istrocivilgob.
onvueaL 17:00PM (04)2598000 ext 105- [tramites se 4
realiza larespectiva | comprobante de pago de tasa (que|que emitis la sentencia, solicitando a la Corporacién|realizar la subinscripcion y se imprime el acta oo e e enla eclRequisitos
marginacién en elacta | contiene el ndmero de tramite).  |Registro Civil de Guayaquil que realice la|correspondiente. Posterior a ello, el documento serd e a1
de matrimonio subsinscripcién;  3.-Cédula de ciudadania y|entregado al departamento de archivo para la ety
certificado de votacién de quien solicita is enlab
inscripcion y, 4.-Pago de tasa.
1 Dos copias certificada de sentencia
debidamente ejecutoriada. La sentencia judicial El funcionario de Asesorfa Juridica verifica en la base de| )
) " Modulos de atencion
determinaré el lugar y la fecha del nacimiento, con|datos a identidad de quien solicita la subinscripcion, asi s de
Con lasentencia . dentidad " al usuario drea de
16l usuario paga la tasa|nombres y apellidos de las personas que hayan sido|como la inscripcion del acta que se rectifica o se va a o o
ejecutoriada de la Cdla Martha de Asesoria Juridica
¢ 2.6 I padre y madre y se indicarén los|subinscribir. Inmediatamente después procede a inscribir ; hitps:/iwww.c
SUBINSCRIPCION DE | declaratoria de i R ' ! De lunes a viernes ) ’ ) ) Roldos Av. Juan Tanca |(oficina matriz), los
ingresa a Asesoria Juridica la|apellidos que llevard el hijo/ay la de los|las una vez verificada Ia ’ Ciudadaniaen  |Oficina Matriz orporacionreg
16 i 3 de 08:30AM a Costo$2 | 5 dias laborables Marengo - requisitos para los NO NO APLICA 21 100%
) con el[padres; Oficio del Juzgado que ordena el trémite de| autenticidad de los documentos ingresados. Se procede a general (Martha de Roldos) ¢ istrocivil.gob.
NIDAD se realizala respectiva i . p os docum A 17:00PM (04)2598000 ext 105- [tramites se p
de pago de tasa (que| Rectificacion dentro del acta.Cédula de ciudadania y|realizar la ~subinscripcion y se imprime el acta ec/Requisitos
en el acta . < " 5 107-108 encuentran en la
act contiene el nimero de trémite). | certificado de votacién de quien solicita la|correspondiente. Posterior a ello, el documento sers "
de nacimiento ! : ) c pgina web de la
inscripcion; Acta de libro de Nacimiento actualizada,entregado  al ~departamento de archivo para la i
en donde se va a realizar a r 6n; Pago ény enlabase
tasa.
por institucic N/A
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 30/4/2020
MENSUAL

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LI

ITERAL d):

DIRECCION DE OPERACIONES E INFORMATICA
DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d):

Ing. David Intriago
Ab. José Miguel Pérez

CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

dintriago@crcg.gob.ec
qob.ec

NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

(04) 2598000 EXTENSION 212 - 208,

aded

CORPORACION REGISTRO CIVIL DE GUAYAQUIL

FORMULARIO D - ABRIL 2020


https://www.corporacionregistrocivil.gob.ec/Requisitos
https://www.corporacionregistrocivil.gob.ec/Requisitos
https://www.corporacionregistrocivil.gob.ec/Requisitos
https://www.corporacionregistrocivil.gob.ec/Requisitos
https://www.corporacionregistrocivil.gob.ec/Requisitos
https://www.corporacionregistrocivil.gob.ec/Requisitos
https://www.corporacionregistrocivil.gob.ec/Requisitos
https://www.corporacionregistrocivil.gob.ec/Requisitos
https://www.corporacionregistrocivil.gob.ec/Requisitos
https://www.corporacionregistrocivil.gob.ec/Requisitos
https://www.corporacionregistrocivil.gob.ec/Requisitos
https://www.corporacionregistrocivil.gob.ec/Requisitos
mailto:aparra@crcg.gob.ec
mailto:aparra@crcg.gob.ec

